PATVIRTINTA
Ignalinos gimnazijos direktoriaus
2021 m. vasario 11 d. jsakymu Nr. V1-24

IGNALINOS GIMNAZIJOS UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU
BUDU TVARKOS APRASAS

I.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu budu tvarkos apraSas (toliau —
Tvarka) yra skirtas Ignalinos gimnazijos (toliau — Gimnazija) bendruomenei apibrézti
(pasirengti ir vykdyti) ugdymo proceso organizavimg nuotoliniu biidu, kol bus atnaujintas
ugdymo procesas jprastu ugdymosi(si) bidu.

2. Gimnazijos ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu pradzia ir pabaiga
skelbiama Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

3. Mokymo sutartys, laikinai organizuojant ugdyma nuotoliniu biidu, nekei¢iamos.

4. Ugdymas(is) nuotoliniu biidu néra ugdymo(si) klaséje atitikmuo. Tai
ugdymas(is), kuris, esant ypatingoms aplinkybéms (pvz., karantinui, ekstremaliai situacijali,
ekstremaliam jvykiui ar jvykiui (ekstremaliai temperatirai, gaisrui, potvyniui, ptugai ir kt.),
suteikia galimybe iSlaikyti kokybisko ugdymo(si) tgstinuma.

5. Nuotolinis ugdymas(is) — tai mokymosi forma, kai mokinys nepalaiko betarpisko
kontakto su mokytoju, savarankiSkai mokosi i§ namy arba i$skirtiniais atvejais i§ gimnazijos.
Bendravimas ir bendradarbiavimas vyksta informaciniy komunikaciniy technologiniy (toliau —

IKT) priemoniy pagalba virtualioje aplinkoje.

PASIRENGIMAS ORGANIZUO"II“Ii UGSDI;\;?IOUEROCESA NUOTOLINIU BUDU

6.  Siekdama pasirengti ugdymo procesg organizuoti nuotoliniu baidu, Gimnazija:

6.1. jsivertina pasirengimag dirbti nuotoliniu biidu: technologines galimybes, turimas
skaitmenines priemones, mokytojy kompetencija, mokiniy amziy ir jy socialing padétj;

6.2. naudoja tokias nuotolinio mokymosi aplinkas, kurios uZtikrinty ne tik
skaitmeninio ugdymo turinio pasiekiamumg, bet ir bendravimg bei bendradarbiavimag
ugdymo(si) proceso metu realiuoju (sinchroniniu) ir/ar nerealiuoju (asinchroniniu) laiku;

6.3. Gimnazija jvertina, ar visi mokiniai gali turéti prieigg prie pasirinktos
programinés ar skaitmeninés jrangos mokyti(s) nuotoliniu biidu. Gimnazija su mokinio tévais
(globéjais, rupintojais), kuriy Seima yra socialiai pazeidziama ir neturi galimybés vaiko

aprupinti nuotoliniam ugdymui(si) reikalingomis priemonémis, susitaria dél galimy Sios



problemos sprendimo budy;

6.4. paskiria skaitmeniniy technologijy administratoriy (IKT koordinatoriy), kuris
administruoja virtualia erdve G Suite, konsultuoja mokytojus ir mokinius technologijy
naudojimo klausimais;

6.5. surenka, kaupia ir naudoja mokiniy duomenis (vardas, pavard¢, klasé, el. pasto
adresas), butinus sukurti paskyroms G Suite, kuri suteikia galimybe naudotis virtualia
mokymo(si) aplinka Google Classroom;

6.6. paskelbia Gimnazijos interneto svetainéje IKT koordinatoriaus kontakting
informacijg, kad mokytojai ir mokiniai galéty kreiptis dél techninés pagalbos;

6.7. Gimnazijos bendruomené komunikuoja telefonu, el. pastu, el. dienyno TAMO
pranesimais. Kontaktiné informacija skelbiama www.irg.It;

6.8. organizuoja darbuotojy nuotolinius pasitarimus, susirinkimus per Gimnazijos
pasirinktos platformos vaizdo konferencijas ir kitas technologines vaizdo ir garso platformas.

6.9. Gimnazijos psichologas konsultacijas teikia telefonu 8 671 17218, el. paStu
asta.sokoloviene@irg.lt, Messenger pagal ménesio darbo grafika, skelbiamg www.irg.lt
kiekvieno ménesio pradzioje;

6.10. socialinis pedagogas konsultuoja telefonu 8 615 25266, el. pastu
jurgita.kolomijec@irg.lt, el. dienyno TAMO praneSimais;

6.11. Gimnazijos biblioteka aptarnauja skaitytojus nuotoliniu btudu. Mokytojai,
mokiniai ir mokiniy tévai (glob¢jai, ripintojai) el. pastu daiva.bieliniene@irg.lt kreipiasi dél
reikalingos literattiros ir nurodo savo el. pasta. Bibliotekininkas nurodytu el. pastu (mokytojo,
mokinio ar tévy) per vieng darbo dieng informuoja, kada galima atvykti | Gimnazijg paimti
uzsakyty knygy.

6.12. uztikrina asmens duomeny apsauga pagal BDAR ir nuotolinio ugdymo(si)

organizavimo reikalavimus.

1. SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

7. Nuotolinio ugdymo(si) forma organizuojamas visy pagrindinio ir vidurinio
ugdymo dalyky mokymas, pagalbos mokiniams teikimas, neformalusis vaiky Svietimas
ugdymo turinj pritaikant virtualiai erdvei.

8.  Nuotolinis ugdymas(is) vyksta pagal Gimnazijoje patvirtintus tvarkaraséius,
kurie skelbiami gimnazijos internetinéje svetainéje Www.irg.lt.

9.  Pamoky laikas:

9.1. 1pamoka 8.00 —8.45
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9.2. 2 pamoka 8.55-9.40

9.3. 3 pamoka 9.50 —10.35

9.4. 4 pamoka 10.45-11.30

9.5. 5pamoka 11.40-12.25

9.6. 6 pamoka 12.55-13.40

9.7. 7 pamoka 13.50 —14.35

9.8. 8 pamoka 14.45-15.30

10. Nuotolinis ugdymas(is) organizuojamas pasitelkus virtualia mokymo(si)
platforma G Suite. Mokyti naudojami mokiniy turimi vadovéliai, pratyby sasiuviniai, kita
mokytojy parengta mokymo /ugdymo(si) medziaga.

11. Bent 1/2 savaitiniy pamoky turi biiti sinchroninés.

12.  Administracija:

12.1. organizuoja nuotolinj ugdyma(si) Gimnazijoje ir vykdo jo priezilra.
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui bendrg savaitiniy sinchroniniy pamoky tvarkarastj iki
penktadienio 18.00 val. per el. dienyng Tamo pateikia mokiniams;

12.2. siekia uztikrinti nuotolinio ugdymo(si) organizavimo ir pasirinkty priemoniy
naudojimo(si) elektroninémis priemonémis perduodamy duomeny sauguma, renka informacija,
stebi ir reaguoja 1 mokiniy, mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) ir mokytojy pranesimus;

12.3. reaguoja j aktualias SMSM, SAM ministro rekomendacijas, savivaldybés
administracijos sprendimus, vykdo nurodymus, informuoja Gimnazijos bendruomeng;

12.4. pagal ménesio plang (arba esant biitinybei) organizuoja nuotolinio darbo kokybés
gerinimo pasitarimus;

12.5. su Ignalinos rajono savivaldybés administracija bendrauja telefonu, el. pastu.

13. Mokytojas:

13.1. sukuria savo dalyko klases/grupes virtualioje mokymo(si) aplinkoje Google
Classroom, suteikia mokiniams ir gimnazijos administracijai (kaip mokytojui) prisijungimus;

13.2. kiekvieng penktadienj iki 17.30 val. virtualios erdvés G-Suite saugykloje
,Google*“ diske pateiktame tvarkarastyje pazymi kitos savaités savo dalyko sinchronines
pamokas;

13.3. kiekvieng dieng iki 20.00 wval. virtualioje mokymo(si) aplinkoje Google
Classroom jkelia uzduotis, mokymosi medziagg kitos dienos asinchroniniu biidu vykstan¢ioms
pamokoms, i$skyrus atvejus, kai darbai yra testiniai;

13.4. kuo papras€iau ir suprantamiau pateikia teoring medziaga (vaizdo pristatymai,
video medziaga). Derina Siuolaikinio ir tradicinio ugdymo(si) (vadovéliai, pratyby sgsiuviniai

ar kt.) biidus;
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13.5. diferencijuoja uzduotis, jy kiekj, pritaiko ugdymo turinj specialiyjy ugdymosi
poreikiy turintiems mokiniams;

13.6. rengia, atnaujina, kaupia nuotolinio mokymo(si) medziaga, vadovaudamasis
Bendrosiomis programomis, metodinémis rekomendacijomis;

13.7. tikrina, vertina ir gragzina mokiniy darbus, gautus Google Classroom virtualioje
mokymo(si) aplinkoje, kurie atsiun¢iami iki nurodyto ar sutarto laiko;

13.8. sinchroniniy pamoky metu, atsizvelgdamas j pamokos pobtdj, daro trumpas
pertraukas, per kurias mokiniai gali pailséti (pailsinti akis, atsistoti, atlikti keletg pratimy);

13.9. pastebéjes, kad mokinys prie nuotolinio mokymosi platformos nesijungia,
mokytojas informuoja klasés auklétoja/kuratoriy telefonu/Messenger zinute;

13.10. sinchroniniy pamoky metu Zymi mokiniy lankomuma el. dienyne Tamo;

13.11. asinchroniniy pamoky metu mokiniy lankomumas nezZymimas;

13.12. griztamaj; ry$i mokiniams, tévams (globé¢jams, riipintojams) teikia pagal
poreiki;

13.13. wvisais klausimais su mokytojais, mokiniais ir mokiniy tévais (globéjais,
ripintojais) bendrauja darbo dienomis iki 18.00 valandos;

13.14. atsizvelgdamas j pamokos pobiud] sinchroning pamoka veda jsijunges arba
i$sijunges vaizdo kamerg ir mikrofong, asinchroninéje pamokoje vaizdo kamera gali biiti
i1§jungta, mokytojas yra pasiruoses atsakyti ] mokiniy klausimus sutartu biidu;

13.15. esant poreikiui primena mokiniams bendravimo taisykles;

13.16. i8kilus problemoms dél pagalbos i§ karto kreipiasi } administracija.

14. Klasés auklétojas/kuratorius:

14.1. kiekvieng dieng iki 9.00 val. per Messenger informuoja mokytojus apie
sergancius ar dél kity priezas¢iy negalin¢ius dalyvauti ugdymo(si) procese mokinius;

14.2. konsultuoja, kontroliuoja mokinius dél prisijungimo, stebi jy mokymosi eiga,
sinchroniniy pamoky lankomuma, kontaktuoja su mokiniu ir jo tévais (globéjais, ripintojais)
mokymo(si) klausimais;

14.3. jeigu auklétojui/kuratoriui nepavyksta iSspresti problemos, jis informuoja
socialinj pedagoga ir/ar direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

14.4. nuolat bendrauja su auklétiniais TAMO, telefonu, el. pastu ir kt.;

14.5. i8siaiSkina mokiniy neprisijungimo prieZastis;

14.6. nuolat komunikuoja su klasés mokiniy tévais (globéjais, ripintojais), informuoja
Gimnazijos administracijg apie iSkilusias problemas;

14.7. supazindina auklétinius su saugiu ir atsakingu elgesiu internete.

15. Mokinys:
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15.1. privalo  turéti nuolating, tvarkingg darbo vietag (stalg) ir kéde,
kompiuterj/plansetinj kompiuterj/iSmanyjj telefong su prieiga prie interneto, vaizdo kamerg ir
mikrofona;

15.2. privalo jsitikinti, kad pamokoje jo naudojami jrenginiai, t. Y.,
kompiuteris/planSetinis kompiuteris/iSmanusis telefonas yra jkrauti ir tinkamai veikia;

15.3. privalo pasiruosti pamokai reikalingas priemones: vadovélj, pratyby sasiuvinj,
sgsiuvinj, raSymo ir kitas reikalingas priemones;

15.4. gaves mokytojo prisijungimo prie sinchroninés pamokos nuorodg privalo
prisijungti likus 2-3 min. iki pamokos pradzios ir joje dalyvauti;

15.5. dalyvauja sinchroninéje pamokoje jsijunges vaizdo kamerg (iSjungti vaizdo
kamerg galima mokytojui leidus, tai priklauso nuo pamokos pobiidzio), mikrofong jsijungia tik
mokytojui leidus;

15.6. jei dél techniniy kliti¢iy neveikia mikrofonas, laikinai naudojasi pokalbiy langu;

15.7. neprisijunggs Su vaizdo kamera ar kelis kartus neatsakes j mokytojo klausimag
(nei Zodziu, nei rastu pokalbiams skirtame laukelyje), laikomas nedalyvavusiu pamokoje. Jam
Zymima ,,n“.

15.8. trikdanti(s) kity darba, po dviejy jspéjimy gali buti Salinama(s) i§ pamokos, apie
tai informuojamas klasés auklétojas/kuratorius, kuris informuoja tévus (globéjus, riipintojus) el.
dienyno skiltyje ,,Pagyrimai, pastabos, komentarai®.

15.9. privalo mokytis savarankiSkai, laiku atlikti uzduotis, jungtis j sinchronines
pamokas;

15.10. privalo pamokos metu jdémiai klausyti mokytojo, atlikti jo paskirtas uzduotis,
neuzsiimti kita su mokymusi nesusijusia Veikla, kontaktuoti ir konsultuotis su dalyky
mokytojais;

15.11. privalo uztikrinti, kad pamokos metu darbo erdvéje nebiity pasaliniy garsy,
triukSmo, nedalyvauty paSaliniai asmenys;

15.12. privalo nuosekliai mokytis, laikytis saugaus elgesio internete taisykliy, dienos
darbo ir poilsio rezimo.

15.13. iskilus problemoms, privalo informuoti klasés auklétoja/kuratoriy ir(ar)
mokytoja.

15.14. skaitmeninéje aplinkoje pateikta mokymosi medziagg naudoja mokymui(si),
atlieka uzduotis, bendrauja ir bendradarbiauja su mokytoju, stebi pazanga. Atsako uz savo
mokymasi.

16. Mokiniui draudziama:

16.1.1. nuotolinio ugdymo(s)i procese vartoti necenziring leksika;
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16.1.2. kritikuoti, juoktis i§ draugy atsakymuy;

16.1.3. triukSmauti, fotografuoti, jraSinéti klasés/grupés draugus, mokytoja ar kitaip
trukdyti ugdymo(si) procesa;

16.1.4. apkrauti bendro naudojimosi mokymosi platformas (Google Classroom
mokytojo/mokiniy elektroninj pasta, el. dienyng Tamo) su mokymusi nesusijusia/nereikalinga
informacija ir t.t.);

16.1.5. pamokos metu bendrauti su klasés/grupés draugais per kitas komunikavimo
priemones ar interneto svetaines, iSskyrus darbg poromis ar grupéje;

16.1.6. nusira$inéti, plagijuoti.

17. Mokiniy tévai (globéjai, rupintojai):

17.1. prasidéjus nuotoliniam ugdymui(Si) mokiniy tévai (globéjai, ripintojai)
igyvendina mokymo(si) sutartyse numatytus isipareigojimus, t. y., atsako uz vaiko sauguma ir
uztikrina privalomyjy koronaviruso (COVID-19) prevencijos priemoniy vykdyma, laikosi
rekomendacijy, ripinasi tiek savo vaiko, tiek savo paciy sveikata; domisi, kokiuose interneto
puslapiuose vaikas lankosi; saugo nuo zalingos informacijos; padeda iSlaikyti ramybe ir
emocing pusiausvyra;

17.2. uztikrina tinkamg mokymo(Si) aplinkg ir priemones savo vaikui (-ams).

17.3. uztikrina, kad jy vaikas (-ai) laikytysi patvirtintos Tvarkos;

17.4. stebi TAMO dienyne jrasus, komentarus ir nedelsiant reaguoja;

17.5. kiekviena dieng iki 8.00 val. turi informuoti klasés auklétoja/kuratoriy apie vaiko
liga ar kitas nedalyvavimo pamokose prieZastis;

17.6. stebi pamoky lankomuma;

17.7. prisiima atsakomybe¢ uz savo vaiko saugy ir kultiiringg elges] internetinéje
erdvéje;

17.8. privalo informuoti klasés auklétoja/kuratoriy, jeigu vaikui iSkilo problemy dél
informaciniy komunikaciniy technologijy ar interneto rysio;

17.9. esant reikalui bendrauja su Gimnazijos mokytojais ir pagalbos mokiniui
specialistais;

17.10. nepertraukia vykstancios sinchroninés pamokos, visas problemas sprendZia
raSydami mokytojams praneSimus el. dienyne arba telefonu;

17.11. suzinoj¢  apie elektroniniy  patyCiy atvejus informuoja  klasés

auklétoja/kuratoriy arba gimnazijos direktoriy.
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IV. SKYRIUS
SKAITMENINIAI ISTEKLIAI IR KITA PAGALBA

18. Ugdymo programoms jgyvendinti naudojamas laisvai prieinamas nacionalinis
skaitmeninis ugdymo turinys:

18.1. Emokykla (http://lom.emokykla.lt/public/) — skaitmeniniy priemoniy paieska;

18.2. ugdymo sodas (https://sodas.ugdome.lt/mokymo-priemones) — mokymosi
medziagos (lietuviy kalbos ir literatiiros, matematikos, gamtos, socialiniy ir kity moksly)
saugykla, kurioje mokymosi medziaga prieinama visiems mokiniams, mokytojams ir tévams;

18.3. brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, nacionaliniy
mokiniy pasiekimy patikrinimy uzduotys ir vertinimo instrukcijos (https://egzaminai.lt/668/,
https://egzaminai.lt/692/,https://egzaminai.lt/610/);

18.4. Nacionalinés Svietimo agentiiros interneto svetaing
(https://www.nsa.smm.lt/nuotolinis);
18.5. nemokamos ,,VYTURIO® el. knygos https://vyturys.it/books:;

18.6. nemokamos ,,VYTURIO* garso knygos: https://soundcloud.com/vyturys-
382449132/;
18.7. LRT (MEDIATEKA, LRT PLIUS, ,]JDOMIOSIOS PAMOKOS"):

https://www.lrt.It/mediateka;

18.8. Kiarybingumo mokykla: https://kurybingumomokykla.lt/;
18.9. ,,Eduka KLASES* turinys: https:/klase.eduka.lt/auth;

18.10. nuotoliniai mokymai: https://www.pedagogas.lt/nemokami-nuotoliniai-
mokymai;
18.11. vaizdo pamokos ,,Youtube*:

https://www.youtube.com/channel/UCvISA3DxnV MdzwBTe-7-PQ

18.12. naudojamasi laikinai laisvai prieinamu jvairiy jmoniy sitilomu skaitmeniniu
turiniu.
19. IeSkoma galimybiy bendradarbiauti su kitomis ugdymo jstaigomis aptariant

galimybes dalintis skaitmeniniu ugdymo turiniu, geraja patirtimi.

V. SKYRIUS )
DARBUOTOJU VAIDMENYS IR ATSAKOMYBES

20. Nuotolinio ugdymo(si) proceso organizavime dalyvauja uz Gimnazijos saugos
politikg atsakingas asmuo.
21. Administratorius kartu su Gimnazijos direktoriumi sistemingai konsultuojasi

visais aktualiais klausimais su uz ugdymo jstaigos saugos politikg atsakingu asmeniu, jo nesant,
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su savivaldybés administracijos teisés skyriaus darbuotojais.

22. Administratorius informuoja mokinius, mokytojus ir tévus (globégjus,
ripintojus), kaip tinkamai naudotis nuotolinio mokymo(si) priemonémis, siekiant uztikrinti
duomeny sauguma, bei apie slaptazodziy sudarymo ir keitimo taisykles ir saugy naudojimasi
jvairiomis e-aplinkomis. Informacija skelbiama www.irg.It

23. Dalyky mokytojai uztikrina, kad pasirinktos mokymo(Si) priemonés atitikty
saugos reikalavimus.

24. Vaizdas ir garsas nejrasomi.

V1.  SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Tvarkos apraSas gali buti keiCiamas, tikslinamas Gimnazijos iniciatyva ir
iforminamas direktoriaus jsakymu.

26. Tvarka galioja iki tol, kol teisés akty nustatyta tvarka ugdymas negali vykti
iprastu ugdymo(si) badu.

27. Mokytojai nuolat tobulina nuotolinio ugdymo(si) organizavimo kompetencija
nuotoliniu biidu. Mokosi 1§ kolegy, dalijasi ugdymo turiniu.

28. Uz Tvarkos nesilaikyma kiekvienas gimnazijos bendruomenés narys atsako
teis¢s akty nustatyta tvarka.

29.  Su Tvarka mokinius supazindina klasés auklétojas/kuratorius.

30. Tvarka skelbiama Gimnazijos interneto svetainéje.
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