PATVIRTINTA
Ignalinos gimnazijos direktoriaus
2020 m. balandzio 8 d. jsakymu Nr. V1-51

IGNALINOS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti
gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Nuostatai reglamentuoja neformaliojo $vietimo dienyno, pagrindinio ugdymo dienyno,
vidurinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno, mokymo namie, savarankisko
mokymosi dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

3. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, parengia
gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina gimnazijos direktoriaus jsakymu.
Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, gimnazijos interneto
svetainéje Www.irg.It.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina
Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos apraSo patvirtinimo®.

6. Gimnazija, sudaranti dienyng elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo

mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

7. Elektroniniame dienyne vykdoma I-IV klasiy mokiniy vieneriy mokslo mety ugdymo

apskaita.



8. Dienynas pradedamas pildyti rugséjo 1 d., baigiamas vadovaujantis einamyjy mety
ugdymo planu.

9. Gimnazijos direktorius:

9.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimuma jame;

9.2. prizitri dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinima,
perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teis€s akty nustatyta tvarka;

9.3. tvirtina gimnazijos elektroninio dienyno Tvarkos apraso naujas redakcijas.

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. kiekvieny mokslo mety pirmg savaite suveda j elektroninio dienyno duomeny baze
mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy auklétojus/kuratorius, koreguoja
duomenis jiems pasikeitus; nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraSo trukstamus mokinius
ir mokytojus;

10.2. suteikia elektroninio dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir
slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

10.3. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d. suveda
elektroninio dienyno duomeny baze §ig informacija: pamoky laika, pusmeciy intervalus, atostogy
datas, mokomuosius dalykus, pasirenkamuosius dalykus ir mokomyjy dalyky modulius,
neformaliojo vaiky S$vietimo birelius(mokomyjy, pasirenkamyjy dalyky ir dalyky moduliy
pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

10.4. suveda informacija apie i§vykusius ir naujai atvykusius mokinius;

10.5. uZzrakina ir, reikalui esant, atrakina ménesiy uzbaigima;

10.6. jveda direktoriaus jsakymus dél mokiniy mokymosi sanatorijoje, mokymo namie
skyrimo/nutraukimo, vardo ar pavardés keitimo, mokiniy atvykimo mokytis | gimnazija ir iSvykimo
1§ gimnazijos, grupés/kurso, lygio keitimo, savarankisko mokymo skyrimo, mokymosi pagal mainy
programa, laikino i§vykimo, atleidimo nuo dalyko pamokuy;

10.7. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikima atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

10.8. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas;

10.9. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki kity mokslo mety rugséjo 5 d. 1§
elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma,
ir jdéti | byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118, nustatyta tvarka; Teisés akty nustatyta tvarka

atsako uz perkelty j skaitmening laitkmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;



10.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne vé¢liau kaip iki gruodzio ménesio paskutinés
darbo dienos, teikia uzklausg paslaugos teikéjui dél pragjusiy mokslo mety elektroninio dienyno
archyvo, suformuotus dienynus ir skaitmening laikmeng ne véliau kaip iki kovo 1 dienos perduoda j
gimnazijos archyva;

10.11. bendradarbiauja su elektroninio dienyno tiekéju dienyno tobulinimo klausimais;

10.12. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikiancios jmonés atstovus ir gimnazijos
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose. Esant techniniams nesklandumams informuoja mokytojus
apie tai, kad laikinai informacijg fiksuoty savo uzraSuose, o issprendus techninius nesklandumus
informacijg i$ uzrasy jvesty j elektroninj dienyna.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi gimnazijoje
priimty susitarimy d¢l elektroninio dienyno pildymo, tévy (globéjy, ripintojy) Svietimo ir
informavimo, mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo
ir rezultaty skelbimo;

11.2. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.3. vykdo mokytojy, kurie organizuoja mokiniy mokyma namie, elektroninio dienyno
pildymo prieZiiira;

11.4. vykdo pavaduojanc¢iy mokytojy elektroninio dienyno pildymo prieziiira;

11.5. vykdo neformaliojo vaiky Svietimo dienyno pildymo prieziiira;

11.6. vykdo savaranki$ka mokiniy mokymasi organizuojanciy mokytojy elektroninio
dienyno pildymo priezitira;

11.7. tikrina laikinyjy grupiy sarasus ir informuoja mokytojus apie rastus netikslumus;

11.8. stebi ir analizuoja mokiniy, mokytojy ir tévy (globéjy, ripintojy) prisijungimy prie
elektroninio dienyno daZznuma;

12. Klasiy auklétojai/kuratoriai:

12.1. iki einamyjy mety rugséjo 20 dienos patikrina savo klasés(-iy) mokiniy sarasus bei
klasés(-iy) pamoky tvarkarastj;

12.2. apie netikslumus informuoja elektroninio dienyno administratoriy ir mokytojus;

12.3. pildo klasés valandélés temg per tvarkarastj, o kita klasés auklétojo/kuratoriaus
veikla ir i klasés auklétojo/kuratoriaus veiklg integruojamas programas — per meniu punkta ,.Klasiy
veiklos®;

12.4. praved¢ saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams

pasiraSyti ir atiduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;



12.5. mokiniams, tévams (globéjams, riipintojams) jteikia vartotojy prisijungimo prie
elektroninio dienyno asmeninius raktus;

12.6. tévams (globéjams, rhpintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

12.7. skelbia informacijg apie tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus;

12.8. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ gimnazijos per mokslo metus
1$einantiems mokiniams;

12.9. pateisina mokiniy praleistas pamokas vadovaudamiesi ,,Pamoky lankomumo
apskaitos, kontrolés ir gimnazijos nelankymo prevencijos tvarka*;

12.10. vidaus zinutémis korektiSkai ir dalykiskai bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globéjais, ripintojais), auklétiniy Klaséje déstanciais mokytojais, gimnazijos administracija;

12.11. pasibaigus pusmeciui iSspausdina klasés mokymosi ir lankomumo pusmecio
rezultaty suvesting, pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikrumga ir pateikia ja
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.12. pasibaigus mokslo metams jraso direktoriaus jsakymo dél kélimo j aukstesne klase,
dokumento iSdavimo, papildomy darby skyrimo ar palikimo kartoti kursa data ir numerj,
i$spausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, pasiraso, patvirtindamas duomeny
juose teisinguma, tikrumg ir pateikia jg direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.13. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné” atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i auksStesne klasg ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos;

12.14. 11 klasiy auklétojai/kuratoriai per meniu punkta ,,Egzaminy vertinimai® jveda
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo rezultatus iki einamyjy mety paskutinés ugdymo
proceso dienos;

12.15. IV klasiy auklétoja/kuratoriai per meniu punkta ,,Egzaminy vertinimai“ jveda
iskaity ir egzaminy rezultatus po kiekvieno egzamino ar jskaitos rezultaty paskelbimo, bet ne véliau
kaip iki einamyjy mety 07-15.

13. Mokytojai:

13.1. per meniu punkta ,,Grupés® iki einamyjy mety rugséjo 10 d. suformuoja laikingsias
grupes ir klases, priskiria programa ir grupés tipa;

13.2. tvarkara$¢ius suformuoja iki einamyjy mety rugséjo 15 dienos;



13.3. grupiy pavadinimus raso vadovaudamiesi einamyjy mokslo mety ugdymo planu bei
Pazyméjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarkos aprasu;

13.4. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne informuoja
elektroninio dienyno administratoriy;

13.5. pildo pamokos tema, namy darbus tg pacig dieng iki 24 val., o nedalyvaujancius
pamokoje ar véluojancius | pamoka mokinius pazymi pamokos pradzioje. Dienynas pildomas ta
kalba, kuria mokoma. Neprivalu, bet galima pildyti klasés darba. Mokytojai pildo atskirai pamokos
tema mokiniams, ugdomiems pagal individualizuotas programas;

13.6. pamokos lange, grafoje ,.Bendras klas¢s darbas®, pildo informacijg (tema ir
programos pavadinimas) apie | dalyka integruojamg programg. Pvz.: Rukymo Zzala. Programa
»Alkoholio, tabako ir kity psichika veikian¢iy medziagy vartojimo prevencija“;

13.7. informacija apie kontrolinius darbus uZpildo ne veliau kaip prie§ savaite iki
kontrolinio darbo. Kontroliniai darbai turi biiti konkreciai jvardinti;

13.8. kontroliniy darby jvertinimus jraso per dvi-tris savaites nuo paraS§ymo dienos;

13.9. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko deél Sal¢io“, ,,Pamoka nevyko dé¢l gripo epidemijos.”, ,Pamoka nevyko d¢l
mokytojo dalyvavimo PUPP*, ,Pamoka nevyko dél mokytojo dalyvavimo seminare®, ,,Pamoka
nevyko dél mokytojo dalyvavimo olimpiadoje®, ,,Pamoka nevyko dél mokytojo dalyvavimo BE®;

13.10. gydymo jstaigoje gautus mokinio jvertinimus jraso ] elektroninj dienyna,
nurodydamas vertinimo tipa ,,Pazymiai i$ kitos jstaigos*;

13.11. mokiniui, I pusmecio pabaigoje atsisakiusiam dalyko, mokytojas iSveda pusmecio
pazymj, o kitame pusmetyje iSbraukia i§ savo grupés saraso (nuima varnel¢ elektroniniame dienyne
prie mokinio pavardés);

13.12. mokiniui, pasirinkusiam aukstesnj dalyko kursg ar nesimokyta dalyka ir laikiusiam
iskaita uz kursy skirtumus, mokytojas suformuoja grupe, pvz.: ,,Dailés jskaita 0000-00-00%; varnele
pazymi mokinj, laikiusj jskaitg; parenka kursa/lygj; grupe jtraukia j tvarkarastj. Iskaitos dieng
pamokos temoje jraSo, pvz.: ,,Dailés jskaita uz I pusmecio A ir B kursy skirtumus Vardeniui
Pavardeniui. Jvertinimo grafoje jraso jvertinimg ir nustato tipg ,,Iskaita®;

13.13. ménesj uzbaigia pildyti iki kito ménesio 21 dienos;

13.14. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams isveda jvertinimus ir atsako uz jy
teisinguma;

13.15. pravede saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti ir atiduoda juos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.16. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie

elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;



13.17. iki einamyjy mokslo mety paskutinés ugdymo proceso dienos kartu su elektroninio
dienyno administratoriumi perzitiri elektroninio dienyno skyrius, iStaiso rastas klaidas;

13.18. laikosi priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo tvarkos, mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty skelbimo
tvarkos.

14. Fizinio ugdymo mokytojai informacija apie mokiniy fizinius rodiklius pildo spalio ir
geguzes meén.

15. Sveikatos prieziiiros specialistas:

15.1. per dienyno meniu punkty ,,Sveikatos duomenys* jveda ir esant reikalui atnaujina
duomenis apie mokiniy sveikata;

15.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, o esant reikalui ir kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

16. Socialinis pedagogas:

16.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomumg, pazanguma, pokycius bei pastabas ir
pagyrimus;

16.2. vidaus Zzinutémis korektiSkai ir dalykiSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais), mokytojais, gimnazijos administracija.

17. Neformaliojo vaiky Svietimo mokytojai:

17.1. iki einamyjy mety rugséjo 15 dienos sukuria grupes;

17.2. kiekvieng karta atlike saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti;

17.3. pagal neformaliojo vaiky $vietimo tvarkarasSt] tg pacig dieng jveda veiklos turinj,
pazymi neatvykusius mokinius;

17.4. per mokslo metus koreguoja mokiniy sarasus. Mokiniui atsisakius lankyti
neformaliojo vaiky Svietimo veiklas, mokytojas ji pasalina i§ saraSy. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas ji itraukia j savo grupe.

18. Pavaduojamy pamoky fiksavimas elektroniniame dienyne:

18.1. elektroninio dienyno administratorius, vadovaudamasis gimnazijos direktoriaus
jsakymu dél mokytojo pavadavimo, j elektroninj dienyng jveda duomenis apie pavaduojantj ir
pavaduojama mokytoja bei pavadavimo terminus;

18.2. pavaduojantj mokytoja gimnazijos elektroninio dienyno administratorius moko
naudotis elektroniniu dienynu, prijungia ji kaip nauja vartotoja, suteikia vartotojo asmeninj rakta;

18.3. pravedgs pamoka uz pavaduojamg mokytoja, pavaduojantis mokytojas pildo
pamokos temg, namy darbus tg pacig dieng iki 24 val., o nedalyvaujancius ar véluojancius ] pamoka

mokinius pazymi pamokos pradzioje. Dienynas pildomas ta kalba, kuria mokoma. Neprivalu, bet



galima pildyti klasés darbg. Mokytojas pildo atskirai pamokos temg mokiniams, ugdomiems pagal
individualizuotas programas.

19. Mokiniai:

19.1. gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno;

19.2. pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi ] klasés auklétoja/kuratoriy arba |
elektroninio dienyno administratoriy;

19.3. kiekvieng dieng tikrina informacija elektroniniame dienyne;

19.4. stebi ir analizuoja savo ugdymosi proceso pazanga;

19.5. vidaus Zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés auklétoju/kuratoriumi, gimnazijos
administracija.

20. Tévai (globéjai, rupintojai):

20.1. gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno;

20.2. pamete prisijungimo duomenis, kreipiasi 1 klasés auklétoja/kuratoriy arba |
elektroninio dienyno administratoriy;

20.3. tikrina informacija elektroniniame dienyne;

20.4. vidaus Zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés auklétoju/kuratoriumi,
bendraklasiy tévais (globéjais, ripintojais), gimnazijos administracija;

20.5. pateikia klasés auklétojui/kuratoriui savo vaiko praleisty pamoky pateisinimo

dokumentus.

11 SKYRIUS
INFORMACINE IR FUNKCINE STRUKTURA
20. Elektroniniame dienyne TAMO jdiegtomis funkcijomis gali naudotis visi jo vartotojai,
turintys prisijungimo duomenis, jiems patogiu metu ir patogioje vietoje.
21. Dienyng administruojan¢iai jmonei uUZtikrinant technines galimybes ir saugig
integracija tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro, gimnazija naudojasi galimybe importuoti

ir eksportuoti duomenis j/i§ mokiniy registra(-0).

IV SKYRIUS

DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA

22. Elektroniniame dienyne kaupiami tik darbui su juo reikalingi duomenys: vartotojo
(mokytojo, mokinio, tévy/globéjy/ripintojy) asmens duomenys (vardas, pavardé, klasé).
Papildomus duomenis (gyvenamosios vietos adresg, telefono numerj, elektroninio pasSto adresa)
vartotojas gali nurodyti.

23. Elektroninio dienyno duomenimis gali naudotis tik registruoti vartotojai. Sukaupta ir

pateikiama elektroniniame dienyne informacija (pazymiai, lankomumas, pastabos, pagyrimai,



komentarai) prieinami tik suinteresuotiems asmenims (gimnazijos administracijai, klasés
auklétojui/kuratoriui, mokytojams, socialiniam pedagogui,  konkre¢iam mokiniui, mokinio
tévams/globéjams/rupintojams).

24. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai kaskart po atlikto instruktazo
atiduodami direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Mokslo mety pabaigoje saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapai su duomeny keitimo aktais, jei tokie buvo, atiduodami archyvuoti pagal
raStvedybos taisykles.

25. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmec¢io ar metinj vertinimo rezultata,
zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai
»uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/ nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

26. Jei ,uzrakinus“ pusmeCio ar metinio jvertinimo duomenis nustatoma klaida,
»atrakinimo® faktas fiksuojamas suraSant aktg (1 priedas) apie duomeny keitimg. D¢l klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skai¢iumi ir zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardeé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti
su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso
dienyno administratorius. Aktg pasiraso dienyno administratorius, klaidg padargs asmuo ir mokinio,
kurio duomenys taisomi, klasés auklétojas/kuratorius. Sudarytas aktas apie duomeny keitima
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

27. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitima/ iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj praneSima apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
Jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams/globéjams/riipintojams).

28. Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo/istaisymo sistema automatiskai
siuncia vidinj prane§ima apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (glob&jams/ripintojus), klasés

auklétojui/kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.



29. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti
kitam asmeniui. Sutartj nutraukes asmuo, per 24 val. nuo sutarties nutraukimo yra Salinamas i$
dienyno duomeny tvarkytojy saraso.

30. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodj, teksta, skaiciy ar jvertinima,
klaida padares asmuo kartu su dienyno administratoriumi jg iStaiso, taciau elektroniniame dienyne
palickama naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti,
asmens, kuris keité¢ duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.).

31. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
perkeliantys ] skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziurintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

32. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitréti duomeny tvarkyma skiriamas ne tas pats
asmuo.

33. Siekiant uztikrinti struktiirizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudojami
klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy

apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN).
V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Gimnazijos direktorius wuztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

35. Tvarkymo nuostaty privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu TAMO.

36. Asmuo, nutraukes darbo sutartj per mokslo metus, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkyma elektroninio dienyno administratoriui.

37. I8laidos, susijusios su elektroninio dienyno naudojimu, apmokamos i§ mokymo lésy,
skirty informaciniy technologijy taikymui.

38. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas ] skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento

prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjticio 29 d. jsakymu



Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés

patvirtinimo*.




Ignalinos gimnazijos elektroninio dienyno

tvarkymo nuostaty
1 priedas

ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU KEITIMO AKTAS

(data)
Ignalina
AS,
(asmens vardas ir pavardé)
del
riezastis, dél kurios atliktas duomeny taisymas
p tis, dél k tliktas d y taisy
keiciu klasés mokinio duomentis.
(vardas ir pavardé)
Kei¢iami Klaidingi duomenys IStaisyti teisingi duomenys Pastabos
duomenys (Zodziu ir rastu) (Zodziu ir rastu)
Ivertinimas
Praleisty pamoky
skai¢ius
Pateisinty pamoky
skai¢ius

Duomenis pakeitgs asmuo

Elektroninio dienyno administratorius

Klasés auklétojas/kuratorius

(parasas) (vardas ir pavard¢)
(parasas) (vardas ir pavard¢)
(parasas) (vardas ir pavardé)



