IGNALINOS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ADMINISTRACIJOS PASISKIRSTYMO PAREIGOMIS

2021 m. rugs¢jo  d. Nr. V1-
Ignalina

Vadovaudamasi Ignalinos gimnazijos nuostaty, patvirtinty 2021 m. balandzio 29 d.
Ignalinos rajono savivaldybés tarybos sprendimu Nr. T-67 ,Dél Ignalinos Ceslovo Kudabos
progimnazijos reorganizavimo, prijungiant jg prie Ignalinos gimnazijos, saglygy apraso ir Ignalinos
gimnazijos nuostaty patvirtinimo*, 34.14 papunkciu,

nustatau tokias Ignalinos gimnazijos administracijos pareigas nuo 2021 m.
rugséjo 1d.:

1. Direktorés Valentinos Ceponienés pareigos:

1.1. gimnazijos veiklos planavimas, normatyviniy dokumenty rengimo organizavimas ir
rengimas, jy teikimas svarstyti savivaldos institucijoms, dokumenty tvirtinimas;

1.2. strateginio plano jgyvendinimo prieZiiira;

1.3. vadovavimas ugdymo plano rengimui;

1.4. jsivertinimo organizavimas;

1.5. ugdymo proceso steb¢jimas, rezultaty vertinimas;

1.6. bendradarbiavimo su tévais, Ignalinos rajono savivaldybés institucijomis,
bendruomene, rémeéjais, kitomis rajono ir Respublikos gimnazijomis, mokyklomis, aukStosiomis
mokyklomis ir kt. organizavimas;

1.7. vadovavimas mokytojy atestacijos komisijai;

1.8. demokratiniy santykiy puoseléjimas, savivaldos institucijy darbo skatinimas,
savivaldos institucijy nutarimy vykdymo kontrole;

1.9. gimnazijos apripinimo atsizvelgiant | standarty reikalavimus organizavimas ir
priezilra;

1.10. mokytojy tarybos pasitarimy organizavimas;

1.11. darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo, atsizvelgiant j gimnazijos uzdavinius,

organizavimas ir apskaita;



1.12. gimnazijos materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas, turto administravimas ir
valdymas, &Sy kontrol¢;

1.13. pagalbos mokiniui tvarkos jgyvendinimo kontrol¢;

1.14. darbo sutarciy sudarymas;

1.15. pedagoginio personalo darbo tarifikavimas;

1.16. bibliotekos darbo prieziiira;

1.17. mokymosi sutarciy sudarymas;

1.18. metodinés tarybos veiklos koordinavimas;

1.19. Ignalinos gimnazijos vaiko gerovés komisijos darbo koordinavimas;

1.20. mokomyjy dalyky: matematikos, informaciniy technologijy, fizinio ugdymo,
priezitra ir rezultaty analizé;

1.21. krastotyrinés veiklos koordinavimas.

2. Pavaduotojos ugdymui Jolantos Dasytés pareigos:

2.1. ugdymo plano rengimas. Ugdymo plano vykdymo organizavimas ir prieziira,
pamoky tvarkarascio (5-8, I-IV klaséms) rengimas;

2.2. strateginio plano jgyvendinimas;

2.3. mety veiklos plano rengimas ir jgyvendinimas, atsizvelgiant j jsivertinimo
rezultatus;

2.4. ugdymo proceso stebéjimas ir rezultaty vertinimas;

2.5. gimnazijos jvaizdZio formavimas;

2.6. Dienyno pildymo priezitira;

2.7. Mokiniy tarybos darbo organizavimas bei priezitira;

2.8. renginiy planavimas, organizavimas ir rezultaty vertinimas;

2.9. statistiniy ataskaity rengimas, mokiniy registro tvarkymas;

2.10. pradinio, pagrindinio issilavinimo pazyméjimy, Brandos atestaty ir jy priedy,
Mokymosi pasiekimy pazyméjimy rengimas ir iSdavimas, apskaita, duomeny perdavimas KELTO
sistemoje;

2.11. mokomyjy dalyky: lietuviy k., dailés, muzikos, angly k., rusy k., vokie¢iy k.,
priezilra ir rezultaty analiz¢;

2.12. gimnazijos veiklos jsivertinimo vykdymo prieziiira;

2.13. gimnazijos pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo;

2.14. mokytojy darbo laiko apskaita (Ziniara$¢iy pildymas); (Zydré Juodagalviené;
Dunec; Zita Panaviené; Dovilé RakSteliené; Janina Berezina; Loreta Kukséniené; Ausra

RemeskeviCiené; Audroné Tijiin¢liené; Lina Guobiené; Vitoldas Rinkevicius; Dalia



Kavaliauskiené; Audroné Kupetiené; Laima Mikéniené; Violeta Kreivéniené; Vida Stundziaité;
Irma Rasiké; Laimuté Simoniené; Laimonas Valénas; Viktoras Cesulis; Erikas Tamogitinas);

2.15. atlieka direktoriaus funkcijas, nesant direktoriaus darbe;

2.16. mokymosi pagalbos teikimo I-IV klasiy mokiniy organizavimas;

2.17. mokytojy pamoky (5-8, I-1V kl.) pavadavimo organizavimas;

2.18. pagrindinés mokyklos pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir vidurinés
mokyklos brandos egzaminy organizavimas, informacijos teikimas Nacionalinei §vietimo agentirai,
darbas su KELTO sistema;

2.19. i$ uzsienio grizusiy mokiniy, savarankisko mokymosi ir mokymo namie (I-1V Kkl.)
organizavimas ir prieziiira;

2.20. ugdymo turinio integravimas (Nuosekli, ilgalaiké socialines ir emocines
kompetencijas ugdanti prevenciné programa I-IV kl. ,Raktai j s¢kme”; Svietimas nacionalinio
saugumo klausimais 8—-IV klaséje; Svietimas informacinio ir finansinio rastingumo, verslumo,
antikorupcinio ugdymo klausimais 5-1V klaséje; Etninés kultiros programa 5-8 Kl., I-1V Kl.;
Alkoholio, tabako ir kity psichikg veikian¢iy medZziagy vartojimo prevencijos programa I-1V Kl.;
Zmogaus saugos bendroji programa ITI-1V KI..

2.21. informavimo apie mokiniy karjera organizavimas (ugdymo turinio pasirinkimo
tikslingumas, individualiyjy ugdymo plany sudarymas);

2.22. neformalaus $vietimo (kultiiros pasas, Geros savijautos programa ir kt.) -1V
klaséms organizavimas, apskaitos vykdymas.

3. Pavaduotojos ugdymui Miglés Rakstelienés pareigos:

3.1. ugdymo plano rengimas. Ugdymo plano vykdymo organizavimas ir priezilira;

3.2. strateginio plano jgyvendinimas;

3.3. mety veiklos plano rengimas ir jgyvendinimas, atsizZvelgiant } jsivertinimo
rezultatus;

3.4. ugdymo proceso steb¢jimas ir rezultaty vertinimas;

3.5. elektroninio dienyno administravimas, pildymo priezitra;

3.6. mokiniy tarybos darbo organizavimas bei prieZiiira;

3.7. mokomuyjy dalyky: socialiniy moksly, gamtos moksly, technologijy priezitra ir
rezultaty analizg;

3.8. Neformalaus vaiky Svietimo planavimas, koordinavimas ir veiklos rezultaty
vertinimas;

3.9. klasiy kuratoriy/auklétojy darbo ir metodinés veiklos organizavimas bei priezitira.

Rezultaty vertinimas;



3.10. socialinés ir pilietinés veiklos darbo organizavimas ir prieziiira. Rezultaty
vertinimas;

3.11. mokytojy darbo laiko apskaita (ziniara$¢iy pildymas); (Audroné Urboniené, Agné
Lenard - Lev&enkiené, Jolita Dindiené, Sandra Siliené, Virginija Maskolitiniené, Audroné
Trapikiené, Inga Zarinskiené, Daiva Cicéniené, Rasa Sriubaité, Mantas Valentas, Nadezda.
Stefanskaja, Natalija Gimbickiené, Jolita Poviléniené, Liudmila Autuch, Vida Brukstuviené,
Kestutis Vaitkevi¢ius, Ingrida Kandratavi¢ien¢, Albinas Marcinauskas, Roma Sakalien¢, Raminta
Trinkitiniené, Audroné Driiteikiené, A. Medzevicius, Jonas Cicénas, Audroné Ceponiené, Danguolé
Lamanauskiené, Vytautas Varneckas, Gintaras Motiejonis, Andrejus Matvejevas, Nijolé¢ Zygiené,
Vida Ksenzoviené, Jolanta Narbutaitiené, Elena Skripkauskiené, Ausra Ceponiené);

3.12. atlieka direktoriaus funkcijas, nesant direktoriaus ir kity direktoriaus pavaduotojy
darbe;

3.13. i§ uzsienio grjzusiy mokiniy, savarankisko mokymosi ir mokymo namie (5-8 Kl.)
organizavimas ir prieziira;

3.14. ugdymo turinio integravimas (Sveikatos ir lytiSkumo ugdymas bei rengimas
Seimai 5-8, -1V klasése, ugdymas karjerai, ,,Paauglystés kryzkelés®);

3.15. karjeros ugdymo organizavimas, karjeros ugdymo grupés veiklos koordinavimas;

3.16. Mokiniy nacionaliniy Ziniy patikrinimy organizavimas, rezultaty vertinimas.

3.17. Neformalaus Svietimo (kultiros pasas, Geros savijautos programa ir kt.) 5-8
klaséms organizavimas, apskaitos vykdymas.

4.  Pavaduotojos ugdymui Valentina Moziiraitienés pareigos:

4.1. ugdymo plano rengimas. Ugdymo plano vykdymo organizavimas ir prieZiiira;

4.2. Strateginio plano jgyvendinimas;

4.3. mety veiklos plano rengimas ir jgyvendinimas, atsizZvelgiant ] jsivertinimo
rezultatus;

4.4. ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio ugdymo proceso stebéjimas ir rezultaty
vertinimas;

4.5. elektroninio dienyno pildymo PUG grupiy ir 14 kl. prieziiira;

4.6. mokytojy, bibliotekos darbuotojy bei pagalba teikianciy specialisty darbo laiko
apskaita (Ziniarai¢iy pildymas); sarasas: Marija Simkiené, Rita Ragaisiené, Dalia Vil¢inskiené,
Dalia Marcinauskiené, Irena Suminien¢, Rita Papsiené, Romualda Bagdonien¢, Jiraté Snieskiené,
Daiva Krikstulien¢, Eglé Zemaitien¢, Jolanta Suminaité, Nijolé Medzevi¢iené, Regina Jeremejeva,
Virginija Cingikiené, Jurgita Kolomijec, Veronika Gibler, Ina Petrovskiené, Aurelija Michailovske,

Viktorija MeSkéniené, Juraté Rasteniené, Irena Subaciené.



4.7. atlieka direktoriaus funkcijas, nesant direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojos
ugdymui Jolantos Dasytés darbe;

4.8. mokymaosi pagalbos teikimo 1-4 klasiy mokiniy organizavimas;

4.9. savarankisko mokymosi ir mokymo namie (1-4 kl.) organizavimas ir prieziiira;

4.10. ugdymo turinio integravimasl-4 kl. (Etninés kultdiros, Zmogaus saugos,
Sveikatos ir Iytiskumo, ugdymo, informatinio mgstymo ugdymo.

4.11. Mokiniy nacionaliniy ziniy patikrinimy organizavimas, rezultaty vertinimas?

4.12. Neformalaus Svietimo (kultiiros pasas, Geros savijautos programa ir kt.) 1-4
klaséms organizavimas, apskaitos vykdymas.

4.13. Specialiyjy poreikiy mokiniy integravimosi programy jgyvendinimo priezitra

4.14. pailgintos dienos grupés veiklos organizavimo priezitiros.

Direktore Valentina Ceponiené

Parengé
Indriana Gudoné
2021-09-



